職務経歴書
20xx年xx月xx日
氏名〇〇　〇〇
【経歴要約】
派遣社員として制御機器メーカーと警報機メーカーで、CADオペレーター業務に携わりました。その後□□リフォーム株式会社で正社員として、12カ所の営業所からの申請による手書き図面のデータ化、CADによる設備関連の図面トレース、修正業務から詳細図の作成、設計者が描いた設計図から施工図の作成などの業務に携わっています。

【職務内容】
〇〇株式会社（派遣社員）20xx年xx月～20xx年xx月
資本金〇億〇千万円　従業員数〇〇名　業種　精密機器
（派遣元：××人材サービス）
[bookmark: _Hlk111033420]【業務内容】
制御機器メーカーにおけるCADオペレーター業務
【担当職務】
・制御機器メーカーにおけるループ図の作成
・機器を設置するためのフロア平面図の作成
＊AutoCADを使用

【工夫・改善したこと】
・入社後にAutoCADのバージョンが変更になりましたが、新バージョンについて自主的に学び、対応しました。
・顧客の要望による表記方法の変更が頻繁に発生しましたが、迅速に対応しました。
・現場にも足を運び、手書きでフロアの概略を記載したうえで、計測後のデータをもとに平面図をCAD化しました。現場に出向くことで、具体的なイメージを描きながら作業できるようになりました。
・ループ図からDCS（分散制御システム）の名称を変更する際などにスクリプトを使用し、編集時間の短縮を実現しました。
・CADで作成したデータを参考図として貼り付けて仕様書を作成する際には、読み手の立場や理解度を考えるようにしました。その結果、社員から使いやすいと好評でした。


△△工業株式会社（派遣社員）20xx年xx月～20xx年xx月
資本金〇億〇千万円　従業員数〇〇名　業種　精密機器
（派遣元：◇◇人材サービス）
[bookmark: _Hlk111033768]【業務内容】
警報機メーカーにおけるCADオペレーター業務
【担当職務】
[bookmark: _Hlk110944178]・CADを使用した機器の設計
・電気回路図の作成
・モニターパネルの作成
・連動表の作成
・CADによる設備関連の図面トレース、修正業務
・CADデータが規定と合っているか、漏れがないかのチェック

【習得した技術】
[bookmark: _Hlk110944091]＊AutoCAD　CS-CAD　JW-CAD使用
＊CS-CADの使用経験がありませんでしたが、問題なく使用できました。
・設計業務においては、部品と部品の当たりに注意をして寸法を決めていき、曲線や曲げを作る際は、最適な材質を選び設計を行いました。
・電気回路図の作成は初めての経験でしたが、先輩社員の指導を受け、回路図を描けるようになりました。

【仕事の姿勢】
・警報機器の不備は大きな事故につながるという意識を常に持つように努めました。
・設計のイメージを膨らませるために展示会などにも積極的に参加し、お客様の要望に合った製品を提供できる知識とセンスを向上させることを心がけました。

【スキルアップ】
マンションや学校などの建築関連の知識を深めるため、休日を利用して三次元CAD及び建築CADの専門学校（□□学院△△△コース）に通いました。

□□リフォーム株式会社（正社員）20xx年xx月～現在
資本金〇億〇千万円　従業員数〇〇名　業種　住宅リフォーム
戸建住宅のリフォーム業及び住宅エクステリア部分の施工業
[bookmark: _Hlk111033820]【業務内容】
[bookmark: _Hlk110942466]営業所（12カ所）からの申請により、設計図から詳細図の作成
【担当職務】
[bookmark: _Hlk110942514]・手書き図面のデータ化
・CADによる設備関連の図面トレース、修正業務
・CADデータが規定に合っているか、入力漏れがないかのチェック
[bookmark: _Hlk110944322]・設計者が描いた設計図から施工図の作成（AutoCAD、建築CADを使用）
・部材のサイズ等を詳細図で作成
・レイアウト案の作成（アシスタント）
・リフォームの設計（アシスタント）

【工夫・改善点】
・CADオペレーター業務だけでなく、建築士や営業担当と共に、設計の立案も行っています。
・お客様が喜ぶ姿をイメージしながら業務に携わることで、細かい部分も見落とさない心配りができるようになりました。
・施工者にわかりやすい図面を作成することを心掛けると共に、納期を厳守します。
・家屋だけでなく、門や車庫といった住宅エクステリア部分の図面作成も行っています。
・営業、設計、施工担当者との打ち合わせで十分なイメージができない場合は、営業担当者に同行してリフォーム現場を把握したうえで、図面を作成します。
・設計の立案について設計士と打ち合わせを行うことで、施工の全体像をイメージしながら仕事が行えるようになりました。

【スキル・知識】
現在、2次元CAD利用技術者試験1級を目指して勉強をしております（20xx年xx月受験予定）。
【資格・免許】
2次元CAD利用技術者試験2級　20xx年合格
建築CAD検定試験　20xx年合格
普通自動車第一種運転免許　20xx年取得

【自己PR】
迅速かつ正確な業務
[bookmark: _Hlk111195763]現職では12カ所の営業所からの申請により設計図から詳細図の作成を行っていますが、迅速かつ正確な業務を行っています。
CADオペレーター業務は細かく地道な作業が多いのですが、これまでの経験を生かしながら常に集中しミスのないように業務を遂行し、わかりやすい図面を作成することを心掛けています。また納期の重要性を認識しており、決められた納期のなかでスケジュールを立てて、予定通り業務を遂行するようにしています。

幅広いCADオペレーター経験
これまでの制御機器メーカーにおけるループ図の作成、警報機のCADを使用した機器の設計、電気回路図の作成、モニターパネルの作成、住宅の設備関連の図面トレース、施工図の作成など、CADオペレーターとしてAutoCAD、CS-CAD、JW-CAD、建築CADを使用した幅広い業務経験が生かせます。

