職務経歴書
20xx年xx月xx日
氏名〇〇　〇〇
【経歴要約】
〇〇土建株式会社で林道・隣接道路工事、道路の舗装、掘削作業及び盛り土、上下水道整備工事、河川工事などの土木作業を行いました。その後、△△設備工業株式会社で、土木施工管理補佐を経て上下水道工事の土木施工管理現場監督として、施工管理及び市役所・県・水道局に提出する書類の作成を行っています。

【職務内容】
〇〇土建株式会社（パート・アルバイト）20xx年xx月～20xx年xx月
資本金〇億〇千万円　従業員数〇〇名　

【携わった土木作業】
■△△公園（神奈川県〇〇市）林道・隣接道路工事（20xx年xx月～20xx年xx月）
・小型シャベルを使用した掘削作業
・基礎杭打ち込み
・公園、林道の残土運搬
・電気ケーブルの埋設
・公園隣接道路のガードレール、防音壁の工事

[bookmark: _Hlk110948848]■水道工事後の道路の舗装（神奈川県〇〇市内4箇所）（20xx年xx月）
・国道〇号線整備に伴い、深夜作業を1カ月間行う。

[bookmark: _Hlk110948874]■小型重機を使っての掘削作業及び盛り土（〇〇跡地）（20xx年xx月）
・重機のオペレーションを学び、盛り土の運搬にも携わる。

■上下水道整備工事（東京都〇〇区）（20xx年xx月）
・区画整理に伴い、配管運搬、整備後の舗装を行う。

■〇〇川河川工事（神奈川県〇〇市）（20xx年xx月～20xx年xx月）
・4カ月間にわたり河川敷の掘削、整備、舗装を行う。

【経験から身に付けたこと】
●アルバイトとして勤務しながら、土木作業の基礎を習得した。
●深夜帯の業務が多く、健康管理に留意した。また、土木作業員同士のコミュニケーションや良好な人間関係が、事故防止に欠かせないという意識が身に付いた。

●大学時代に土木工学を学び、現場での作業を通して、我々の生活に欠かせない重要な役割を担っていることを改めて認識した。

[bookmark: _Hlk110948945]△△設備工業株式会社（正社員）20xx年xx月～現在
資本金〇億〇千万円　従業員数〇〇名　

【担当ポジション】
[bookmark: _Hlk110948966]土木施工管理補佐（20xx年xx月～20xx年xx月）
[bookmark: _Hlk110948983]土木施工管理現場監督（20xx年xx月～ 現在）

【主な業務】
・上下水道工事の現場監督
[bookmark: _Hlk110949136]・市役所・県・水道局に提出する書類の作成
　（工事日程表・施工管理表・警察届出書類他必要書類）
・工事発注者との協議・打ち合わせ
・工期・施工方法の決定
・工事に伴う書類作成
・周辺住人への周知徹底
・現場管轄警察署への許可申請
・工事関連業者との打ち合わせ
　（電気・ガス・水道局・NTT等）
・建設機材（リース含む）、人員の確保
・市が発注する工事（上下水道）の土木施工管理
・施工管理 ・工程管理 ・人員管理 ・品質管理 
・安全管理 ・他業者との連絡・調整

【現場監督としての姿勢】
・夜間工事が多いため、周辺住民への事前周知を徹底し、騒音に配慮して工事を行う。
・市の発注業務が多いため、提出書類の不備がないよう事前チェックを徹底する。
・工事の全容を掌握するように努めると共に、他業者との連絡を密に行い、工程管理を徹底し、納期厳守を果たす。
・安全管理に十分注意を払い、重機の運転経験が浅い人には指導を自ら行った結果、担当現場では怪我人や大事故を出すことなく完工した。

【スキル・知識】
現場におけるリーダーシップに加えて、予算管理、工程管理、申請書類の作成、周辺住民への周知などマルチタスクのスキルと知識があります。

【資格・免許】
土木施工管理技士1級　20xx年取得
2級舗装施工管理技術者資格試験　20xx年合格
大型特殊自動車免許　20xx年取得
大型自動車第一種運転免許　20xx年取得

【自己PR】
強い責任感
[bookmark: _Hlk111205199]土木施工管理の現場監督として強い責任感で仕事に臨んでいます。ライフラインの基盤であるインフラ工事は生命に関わる重要な工事だと認識しており、特に震災や災害復興では1日でも早く安心した生活が取り戻せるように業務を遂行する必要があります。
現場監督として作業員の安全管理を第一に考え、必要に応じて重機の扱いや作業の指導を行いリーダーシップを発揮します。品質管理を遵守したうえで、技術者の視点で工程を観察しながら問題があればすぐに調整を行い作業に遅れが生じないようにします。社会のインフラを担っているという強い責任感を持って、業務に真摯に取り組みます。

コミュニケーション力
国籍や年代が異なる様々な土木作業員が多いので、良好な人間関係を構築するために、自分から積極的にコミュニケーションを図り、円滑に業務を遂行しています。
