職務経歴書
20xx年xx月xx日
氏名〇〇　〇〇
【経歴要約】
株式会社〇〇書房で編集者として連載誌、シリーズ企画、雑誌、ムックなど幅広いジャンルの編集を行いました。その後、株式会社□□出版では副編集長として新雑誌の創刊の他、連載企画、特集、ムックを中心に、ヒット作品や重版を重ねるロングセラー作品の編集に携わっています。

【職務内容】
株式会社〇〇書房（正社員）20xx年xx月～20xx年xx月
資本金〇億〇千万円　従業員数〇〇名　

【業務内容】
＜××編集部＞20xx年xx月～20xx年xx月　編集者
・連載担当
人気連載『AAA』単行本化（実売約〇万部）
小説家〇〇氏の人生相談、女性グラビア、ニュース企画など。
・特集担当
[bookmark: _Hlk111210980]シリーズ企画『BBB』企画立案、xx年xx月号において、販売前年度比140％を達成。
xx年xx月より2カ月に1度、巻頭特集を担当。街情報の企画を得意としていました。

＜□□編集部＞20xx年xx月～20xx年xx月　編集者
・創刊準備
連載企画3案が採用されました。
編集部5名で、隔週リージョナル情報誌（首都圏版）の創刊準備。
・連載担当
読者人気投票1位の『CCC』コーナーを3年間担当。
ほか、カルチャーコラムを編集プロダクションと協力して制作。
・特集担当
季節ごとの人気スポット特集を立案。
温泉・花見・海水浴・海外旅行など、季節感を楽しむ情報特集を企画し、編集プロダクションと共に制作。
・ムック担当
雑誌『DDD』のムックシリーズ計8冊を立案し、編集を担当。
ムック『温泉DDD』（実売〇万部）
ムック『お花見DDD』（実売〇万部）

【イベント】
読者参加イベントを企画し、運営。
映画会社とのタイアップで映画『EEE』ほか、10本の試写会を開催しました。


[bookmark: _Hlk111211032]株式会社□□出版（正社員）20xx年xx月～現在
資本金〇億〇千万円　従業員数〇〇名

＜◇◇編集部＞20xx年xx月～現在　役職：副編集長（スタッフ3名）
・月刊誌創刊
ミドルシニア向けの月刊誌に企画から携わる。類書が少なくヒットとなる（平均実売部数〇万部）。
・連載企画
タレント〇氏のエッセイ連載を書籍で発行。〇万部のヒットとなる。
ダイエット企画連載を書籍で発行。重版を重ね〇万部のロングセラーに。ほかファッション企画、コスメ企画、漫画企画を担当。
・特集担当
海外旅行特集をメインに、年に6本担当。
ほか京都特集、映画特集など。
・ムック担当
海外旅行ムックシリーズ　年間6冊担当
・『ハワイで〇〇』（実売〇万部）
・『香港で〇〇』（実売〇万部）
・『ソウルで〇〇』（実売〇万部）

【ラジオ番組出演】
同社提供番組　FM××局『〇△』で、販促のために出演。海外旅行事情について語る。

【特記事項】
著者やフォトグラファーなどの人脈や、依頼し快諾していただく交渉力があります。
小説家の〇〇氏、フォトグラファーの△△氏などは、公私にわたって懇意にしていただいています。また、新たな寄稿者やスタッフをつねに開拓してきました。

【スキル・知識】
海外旅行、国内旅行、医療、ダイエット、コスメの分野に精通しています。

【資格・免許】
校正技能検定上級　20xx年取得
DTPエキスパート　20xx年取得
[bookmark: _Hlk111642556]TOEIC800点　20xx年取得
普通自動車第一種運転免許　20xx年取得

【自己PR】
売れる書籍の企画力
連載企画としてダイエット、ファッション、コスメ、漫画などの企画を行ってきましたが、いずれも事前の予想を上回る販売数になり、重版でロングセラーになっている書籍も多くあります。トレンドを見極めた予測と新たな著者の発掘に加えて、著者やフォトグラファーとの幅広い人脈を生かして売れる書籍を発刊することができます。
幅広いジャンルに精通
人気連載『AAA』単行本化、シリーズ企画『BBB』企画から編集、雑誌『DDD』のムックシリーズの編集、ダイエット企画連載を書籍化、海外旅行ムックシリーズの編集など、幅広いジャンルの編集業務に精通しています。
部下の育成
現職では副編集長として、3名のスタッフをまとめています。私自身の編集の仕事を見て覚えてほしいという考えから、自らも編集者として制作の現場に立ちスタッフの育成を行っていますが、スタッフが編集で抱える問題に対して、これまでの編集者としての経験に基づく適切な指導やサポートを行っています。
