職務経歴書
20xx年xx月xx日
氏名〇〇　〇〇
【経歴要約】
個人事業として〇〇クリエイションを立ち上げ、地域の中小企業のウェブサイト制作、チラシや名刺などといったグラフィックデザインを中心に、広告全般の企画や企業PRのコンサルティングなどを行いました。営業から制作まで幅広くかかわり、大型案件の場合は、協力会社に依頼し制作を進めるため、プロデューサー業務にも携わりました。

【職務内容】
[bookmark: _Hlk111290430]〇〇クリエイション（フリーランス）20xx年xx月～20xx年xx月

【業務内容】
[bookmark: _Hlk111291177]・ウェブサイト制作（プランニング・ディレクション・デザイン・コーディング）／月間約〇件（大型案件　約〇件）
・請負業務の外部協力会社のマネジメント及び制作プロデューサー
・企業PRの企画やコンサルティング／経験件数〇件
・チラシ制作（デザインから印刷、折込など配布手配）／月間約〇件
・グラフィックデザイン全般（名刺、ショップカード、店舗看板・商業雑誌誌面など）

【主な担当クライアント業種】
旅行会社、美容院、レストラン　ほか

【アピールポイント】
＜幅広い制作実績を生かしたスキル＞
· 請負業務による大型案件を受注した際には、同業者数社の協力を得て制作していましたので、品質を均等に保ちながら、スケジュール管理を徹底するディレクションも得意です。特に〇社の通販サイト作成では、クライアントの要望を的確にくみ取るだけでなく、積極的に改善策を提案したことで「とても使い勝手が良い」「サイトPVが〇％上がった」と高評価を得ました。
· 地域の中小企業のウェブ制作では、全工程を基本的に一人で行っていたため、プランニングからデザインやコーディングまで工程全般のいかなるフローにも柔軟に対応することができます。

＜マネジメントスキル＞
· フリーランスの立場でも、大型案件に多数かかわったことで、利益、外注費、予算管理を含むプロジェクト運営や外注先のプロジェクトメンバー（約〇名）の管理など、マネジメント経験が豊富です。

【制作実績（一部）】
■A株式会社さま
ホームページ制作（新規）　https://xxx・・・xx 
役割：請負業務として外部協力会社を含め〇名体制で制作。プロデューサー兼ディレクターとして、顧客折衝やデザイン企画・提案を行い、外部へのディレクションから納品まで案件全体を管理。
成果：年間〇PV（対目標120％）、ホームページからの資料請求〇件を獲得
■Bモールさま
ホームページ制作（リニューアル）、店頭配布チラシ、ショップカード制作
https://xxx・・・xx
役割：企画提案、デザイン全般、コーディング
ホームページ制作では、現状のサイトから情報を整理し、ユーザビリティを考慮したページ構成を提案。デザインから納品まで自ら一貫して手掛ける。
成果：年間来店者数110％（リニューアル前比）
■C商店さま
PR企画、キャンペーンチラシ、DM、案内サイン制作
役割：企画提案、デザイン全般
集客力を高めるため、キャンペーン時のイベント開催や、新たにDM送付やショッピングモール内での案内サインを提案。
成果：従来キャンペーンと比較し、来店数〇％アップ、売上〇％アップ

【自己研鑚】
最新の技術的な試みやデザイントレンドから遅れを取らないよう、外部セミナーに積極的に参加したり、月例で、同業者と勉強会を開いて最新情報の共有を図っています。

【スキル・知識】
· HTMLコーディング
· CSS2／CSS3スタイリング
· SCSS（SASS／Compass）スタイリング
· WordPress構築／カスタマイズ
· PHP
· JavaScript／jQuery
· Illustrator CC・ Photoshop CC
· OS／Windows ・Macともに操作可能

【資格・免許】
TOEIC 650点　20xx年取得
ウェブデザイン技能検定1級　20xx年取得
プロモーショナル・マーケター認証資格　20xx年取得
普通自動車第一種運転免許　20xx年取得

【自己PR】
強い責任感と技術力
フリーランスとして納期を遵守するために健康管理に十分注意を払い、強い責任感を持って業務を行ってきました。これまで納期が遅れたことはありません。またウェブサイト制作ではプランニング・ディレクション・デザイン・コーディングの技術力を生かして、顧客満足度の高い制作を行いました。強い責任感と高い技術力を生かして貢献します。
チーム力の重要性を認識
フリーランスの仕事を経験したからこそチーム力の重要性を認識しています。外部委託業務について全員が集まる機会が少ないため、チームが一つにまとまるよう、グループ掲示板による意見交換などの場を設けました。結果的に、業務が順調に進み、予定より早く納品できることでクライアントからの信頼を得ることができ、ご紹介による売上が全体の80％を占めるようになりました。また現在も同業者との交流を深めて最新情報の共有を図り技術力を高めています。チーム力を生かして、より高い成果を築くことができます。
